学院各部门申请报废资产请示样式：    
关于XX部门对部门占用资产

作报废处置的请示
分管院领导：

      本部门特申请对一批国有资产做报废处置（详见明细），其中低值耐用品XXX台（套），共计XXX元；固定资产XXX台（套），共计XXX元。

    申请报废的理由：

当否，请批示。
    附件：XX部门拟报废资产明细表
                                        XX部门

                                   XX年XX月XX日
